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WSTEP

Procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo oraz zwigzanych z zagrozeniem dzieci
1 mlodziezy przestgpczoscia i demoralizacja powstaly dla potrzeb Niepublicznej Szkoty Podstawowej
nr 1 w Pszczynie. Procedury zawarte w ponizszym opracowaniu obowigzuja wszystkich nauczycieli oraz inne
osoby pracujace w Szkole.

Z opracowaniem zapoznani zostang uczniowie naszej szkoty oraz ich rodzice (opiekunowie).
Procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo maja na celu zwigkszenie bezpieczenstwa
w szkole oraz utatwienie i ujednolicenie sposobOw reagowania.

O obowigzujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawcy informujg rodzicow
na spotkaniach z rodzicami oraz uczniéw podczas godzin wychowawczych. Rodzice dokumentujg fakt
zapoznania si¢ z procedurami poprzez ztozenie o$wiadczen i podpiséw w dokumentacji szkoty. Ponizsze

procedury sg dostepne w sekretariacie szkoly oraz zostang opublikowane na stronie internetowej szkoty.

Podstawy prawne stosowanych procedur

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35
p0z.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 p0z.109 z pozZn. zm. oraz przepisy wykonawcze w zwigzku
z ustawq.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi [Dz.
U. Nr 35, poz.230 z p. zm.

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pozn. zm.

5) Zarzqdzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod
dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. 2 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pozn. zm./

7) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowych
form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy

zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, p0z.226/.

8) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzqdzenie

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.



l. Razace zachowania ucznia w szkole.

Zniewazanie 1 wySmiewanie innych ucznidw, ich rodzicéw, nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty.
Uniemozliwianie prowadzenia zaj¢¢, notoryczne utrudnianie pracy nauczyciela.

Falszowanie dokumentéw (usprawiedliwien, ocen, itp.).

Celowe niszczenie lub kradziez mienia szkolnego lub prywatnego.

Wagarowanie.

S T o

Chuliganstwo — wszczynanie bojek, awantur, uzywanie wulgarnego stownictwa, wytudzanie pienigdzy
lub innych rzeczy, psychiczne i fizyczne zngcanie si¢ nad innymi.

7. Posiadanie, handel i uzywanie srodkéw odurzajacych i narkotykow.

8. Palenie papierosow, spozywanie napojow alkoholowych.

9. Odmowa udziatu w reprezentacji szkoty, jesli zostat do tego wyznaczony.

10. Stosowanie cyberprzemocy.

11. Inne.



II.

© N o O

Rodzaje konsekwencji.

Upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, pedagoga, psychologa — ustnie.

Upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, pedagoga, psychologa — na pis$mie do dziennika
elektronicznego, w formie notatki stuzbowej ze zdarzenia lub do zeszytu do korespondenc;ji.
Rozmowa dyscyplinujgca z wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym w obecnosci rodzicow.
Wykluczenie z  uczestnictwa w  wycieczkach  wyjazdowych, imprezach  klasowych
i szkolnych.

Drobne prace porzadkowe na rzecz szkoty, ustalone w porozumieniu z rodzicami ucznia.
Przenoszenie sprzetéw i pomocy dydaktycznych.

Zado$¢uczynienie rodzica na rzecz ofiary.

Inne zgodne z procedurami wewngtrznymi oraz statutem.



II1.

System reagowania.

. Nalezy reagowa¢ na kazda sytuacje, w ktorej wystepuje agresja i przemoc — brak reakcji komunikuje

uczniom, ze majg prawo si¢ tak zachowywac.
Dorazne sytuacje wymagajg szybkiej 1 zdecydowanej interwencji.

Wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zaréwno ofiary jak i sprawcy).

. Nie nalezy potepiac ucznia, ale wskaza¢ na zte zachowania, jasno wyraza¢ brak zgody na stosowanie

agresji i przemocy.
Kazda sytuacj¢ nalezy wnikliwie rozpatrywac.
Konieczne jest wspotdziatanie z innymi nauczycielami i pracownikami szkoty oraz udzielanie sobie

nawzajem wsparcia.

. Niezwloczne poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o zaistniatej sytuacji.

Skierowanie na konsultacje zewngtrzne (psycholog, terapeuta itp.).
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Formy dokumentowania interwencji.

Wpisy do dziennika elektronicznego np.: powiadomienie rodzicéw, opiekundéw prawnych o zdarzeniu.
Whpisy do zeszytu korespondencji w klasach I-II1.

Notatka stuzbowa ze zdarzenia. Kazdorazowo nalezy niezwtocznie przekaza¢ do Dyrektora szkoty.
Notatka stuzbowa ze spotkania z rodzicami/opiekunami prawnymi. Kazdorazowo nalezy niezwtocznie
przekaza¢ do Dyrektora szkoty.

Whpis do dziennika pedagoga szkolnego i psychologa szkolnego.

Indywidualne karty obserwacji ucznia.

Kontrakty zawierane z uczniem i rodzicami (opiekunami).

Inne.



V. Procedury dotyczace ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), jezeli takiej wymaga, w razie koniecznosci nalezy
zapewnic¢ udzielenie pomocy poprzez wezwanie lekarza.

2. W przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Nalezy powiadomi¢ rodzicéw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnicje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpie-

czenia $§ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdow wybuchowych, innych niebezpiecznych sub-
stancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty 0sobom, unie-

mozliwi¢ dostep osdb postronnych do tych przedmiotéw i wezwac policje - tel. 997 lub 112,



VI. Procedura postepowania nauczyciela/wychowawcy 2z uczniem sprawiajagcym problemy

wychowawcze.

1. Wychowawca:

a) Podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudno$ci 1 rozwigzania probleméw
szkolnych ucznia.

b) Informuje rodzicow o istniejacych trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim planem dziatan, jednocze$nie
zobowigzujac rodzicéw do rzetelnej wspolpracy.

2. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem wychowaweca klasy inicjuje spo-
tkanie z pedagogiem szkolnym celem uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyci¢zaniu problemow wy-
chowawczych.

3. Wychowaweca informuje rodzicOw ucznia o mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu.

4. Pedagog we wspOtpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych ucznia.

5. Wychowawca wystepuje do rodzicow 0 zgode na przeprowadzenie badan
w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Pszczynie lub w poradni specjalistycznych, rzetelnie infor-
mujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

6. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni ucznia zagrazajacego bezpie-
czenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedura dotyczaca postepowania z uczniem agresyw-
nym.

7. Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogiczne; wychowawca szczegétowo zapoznaje grono pedago-
giczne z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny.

8. Niezwloczne poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
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VII. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku szkolnego.

1. Wychowawca zobowigzany jest do prowadzenia systematycznej kontroli frekwencji uczniow.
2. Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.
3. Rodzice maja obowigzek wnioskowa¢ do wychowawcy o usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka
w terminie jednego tygodnia, liczac od pierwszego dnia stawienia si¢ w szkole po nieobecnosci.
4. W przypadku planowanej dlugotrwatej nieobecno$ci dziecka na zajgciach, rodzice sg zobowigzani
do poinformowania o tym fakcie wychowawcy klasy.
5. Jezeli nieobecno$ci ucznia nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
powiadamia pisemnie rodzicow (prawnych opiekundéw) przez dziennik -elektroniczny lub zeszyt
korespondencji ucznia o nieobecnosciach ich dziecka.
6. Rodzice mogg tez by¢ poproszeni o zgtoszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.
7. W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca — rodzic nie uczestniczy w zebraniach,
konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia
od obowigzku szkolnego, wychowawca zglasza fakt dyrektorowi szkoty i pedagogowi szkolnemu.
8. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez:

e Rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty.
9. Wychowawca, pedagog szkolny, psycholog oraz rodzice ucznia podejmuja wspodlne dzialania zaradcze
w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.
10. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowigzku szkolnego pedagog szkolny
W porozumieniu z wychowawcg ucznia pisemnie informuje szkote¢ obwodowa ucznia o uchylaniu sig¢

od obowiazku szkolnego.
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VIII. Procedura postepowania w sytuacji ucieczki ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych

i pozalekcyjnych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecnosé
w dzienniku lekcyjnym i1 powiadamia telefonicznie rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia, o zaistnialym
fakcie informuje wychowawce klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi i odnotowuje ten
fakt w dzienniku. Rozmowa ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji
o konsekwencjach takiego postepowania i formie ukarania ucznia. Wychowawca informuj¢ o tym fakcie
pedagoga.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wychowawca wzywa ich
do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopi¢ zachowuje.

4. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktéry przeprowadza ponowng
rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/ opiekundéw
prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

6. Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog ma prawo zglosi¢ do sadu rodzinnego.

12



IX. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

1. W przypadku zauwazenia agresywnego zachowania ucznia nauczyciel powiadamia wychowawce klasy
o zaistniatlym fakcie. Jednocze$nie — jezeli jest to niezbedne — wysyla innego ucznia po pomoc (wycho-
wawca, psycholog/pedagog lub inny pracownik szkoty).

2. Wychowawca klasy:

a) przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu niecodpowiednie zachowanie;

b) zwraca si¢ z prosba o zgloszenie si¢ rodzica/prawnego opiekuna do szkoty;

c) informuje rodzicow ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajgc uwage na przeprowadzenie przez
rodzicéw rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw cztowieka, budowania pozytywnych re-
lacji migdzyludzkich;

d) wraz z pedagogiem szkolnym analizujg przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzi-
com w doborze metod wychowawczych ;

e) odnotowuje fakt przeprowadzonej rozmowy w dzienniku zaj¢é, ktory podpisuja rodzice.

3. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia, zaczepia-
nie itp.), wychowawca, pedagog szkolny w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania psy-
chologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dot. prowadzenia ucznia.

4. Uczen stwarzajacy zagrozenie dla innych uczniow moze zosta¢ usunigty ze szkoty na podstawie statutu
w trybie natychmiastowym.

5. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidéw, pedagog szkolny w po-
rozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia moze skierowa¢ wniosek do Sadu Rejonowego,
Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich w Pszczynie o zastosowanie §rodka wychowawczego zapobiegajacego

demoralizacji ucznia.

13



X. Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak

reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Upomnienie stowne.

2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy).

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow/opiekundéw prawnych poprzez dziennik elektroniczny,
zeszyt korespondencji lub rozmowe telefoniczna.

5. W przypadku braku reakcji na interwencje¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie dyrekcji szkoty.

6. Systematyczne spotkania z pedagogiem szkolnym.

7. Realizacja biezacego systemu oceniania zachowania.

8. W razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa ze zdarzenia.

14



XI. Procedura postepowania wobec aktow zastraszania, wymuszania, wywierania presji rowniez

w przypadku cyberprzemocy.

Dzialania wobec sprawcy:

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga szkolnego lub psychologa.

2. Wpis do dziennika elektronicznego, notatka stuzbowa ze zdarzenia.

3. Przeprowadzenie rozmowy w celu wyjasnienia przebiegu zdarzen.

4. Wezwanie rodzicéw do szkoty, sporzadzenie notatki stuzbowej z tego spotkania.

5. W przypadku braku poprawy — ponowna rozmowa z rodzicami (skierowanie na badania do PPP),
sporzadzenie notatki stuzbowej z tego spotkania.

6. Wplyw na oceng¢ z zachowania.

Dzialania wobec ofiary:

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga.

2. Przeprowadzenie rozmowy w celu wyjasnienia przebiegu zdarzen i udzielenie wsparcia.
3. Zapewnienie uczniowi pokrzywdzonemu wparcia.

4. Mozliwo$¢ skierowania ucznia na terapi¢ dla ofiar przemocy.

5. Zados$¢uczynienie rodzicow wobec osoby pokrzywdzone;.

15



XII. Procedura postepowania wobec aktow wandalizmu.

1. Powiadomienie wychowawcy klasy.

2. W przypadku trwalych zniszczen powiadomienie pedagoga i dyrektora.

3. Wpis do dziennika elektronicznego, notatka stuzbowa ze zdarzenia.

4. Przeprowadzenie z uczniem rozmowy, w celu rozpoznania przyczyn zachowania.

5. Wezwanie rodzicow (opiekunow) do szkoty, notatka stuzbowa ze zdarzenia.

6. Ustalenie wspolnie z rodzicami i uczniem sposobu i terminu naprawy wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia
oplaty za ich naprawg.

7. Wplyw na ocen¢ z zachowania.

16



XIII. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly

zagrazajgcemu bezpieczenstwu swojemu i innych oséb.

1. Naklonienie ucznia do oddania niedozwolonego przedmiotu. Jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu
zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek. W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi
konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego; w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia nalezy natychmiastowo powiadomi¢ dyrekcj¢ szkoty, ktora moze
zawiadomic policjg.

2. W kazdym przypadku nalezy powiadomi¢ rodzicoéw, wychowawce i dyrekcje szkoty, a takze kuratora
sadowego, (jezeli uczen jest pod jego opieka).

3. Wpis do dziennika elektronicznego, notatka stuzbowa ze zdarzenia.
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XIV. Postepowanie w przypadku kradziezy.

—
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. Przyjecie zgloszenia przez nauczyciela.

. Wystuchanie swiadkow, 0sob pokrzywdzonych i1 podejrzanych.

. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia oraz wartosci skradzionej rzeczy.

. Ustalenie sprawcy i przeprowadzenie rozmowy u§wiadamiajacej skutki czynu.
. Powiadomienie dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawcy klasy.

. Powiadomienie rodzicéw lub opiekunow.

. Zwrot skradzionej rzeczy lub ustalenie formy rekompensaty.

. Sporzadzenie notatki stuzbowej przez wychowawce.

. W przypadku nieustalenia sprawcy oraz kradziezy o duzej warto$ci wezwanie policji.
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XV. Procedura wobec ucznia palacego papierosy na terenie szkoly.

1. Powiadomienie wychowawcy.

2. Wpis do dziennika elektronicznego, notatka stuzbowa ze zdarzenia.

3. Rozmowa dyscyplinujgca wychowawcy z uczniem, u§wiadomienie szkodliwosci palenia papierosow.

4. Uczen sprzata miejsce, gdzie byty palone papierosy.

5. Wychowawca powiadamia rodzicéw, notatka stuzbowa.

6. Uczen przygotowuje 1 prezentuje na forum klasy referat na temat szkodliwosci palenia papieroséw lub inne
zadanie na polecenie nauczyciela.

7. Wplyw na oceng z zachowania.
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XVI. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia falszerstwa popelnionego przez

ucznia.

1. Nauczyciel, ktory wykryt falszerstwo (sytuacja falszerstwa w szkole to m.in. usprawiedliwianie
nieobecnosci, Scigganie, itp.) informuje o tym fakcie wychowawce, pedagoga i psychologa szkolnego.

2. Wpis do dziennika elektronicznego, notatka stuzbowa ze zdarzenia.

3. Pedagog, psycholog szkolny, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy/pedagoga/psych
ologa) nauczyciel, ktory stwierdzit fatszerstwo zawiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zdarzeniu i prosi
0 osobisty kontakt na terenie szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, ktory popetnit
falszerstwo, oraz wspoélnie podejmuja decyzje¢ o dalszym postepowaniu i konsekwencjach, notatka stuzbowa.

5. W przypadku powtdrnego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota moze zgtosi¢ sprawe na policje.
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XVII. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych

srodkow odurzajacych.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujgce kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego,
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow, ktoérych zobowiazuje do nie-
zwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu - odmawiaja odebrania go ze szkoty.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oso6b zatrzymanych - na czas niezbedny do wy-
trzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wpty-
wem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia
0 tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art.
431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Nalezy 0 tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompeten-

cji tej instytucji.
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XVIII. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypomina-

jaca wygladem narkotyk.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk po-

winien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0sob niepowo-
tanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje (o ile to jest mozliwe w za-
kresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje dotyczace
szczegOlow zdarzenia.

4. Nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa ze zdarzenia.
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XIX. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace

narkotyk:

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajacg narkotyk,

powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé,
aby uczen przekazal mu t¢ substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej
odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substan-
cja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia
- jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach (podejrzeniach) powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokaza-
nia zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policjeg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany
jest bezzwlocznie przekazac policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt
substancjg.

5. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatkg z ustalen wraz ze

Swoimi spostrzezeniami.

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii —w Polsce karalne jest:
* posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajgcych lub substancji psychotropowych,

» wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajqgcych;

* udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;

* wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o postgpowaniu
W sprawach nieletnich, jesli sprawcq jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktorys z wymienionych czynow popetni uczen, po ukonczeniu 17
lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania
karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwaé policje.
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XX. Procedura postepowania w przypadku zlego samopoczucia lub naglej choroby ucznia:

1. Powiadomienie telefonicznie rodzica, ktéry jest zobowigzany do odebrania ze szkoty dziecka i zapewnienie
mu pomocy medycznej.

2. W przypadku gdy nie ma mozliwosci powiadomienia rodzica lub rodzic nie moze zglosi¢ si¢ do szkoty
a stan zdrowia wskakuje na zagrozenia zycia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy oraz wzywa karetke
pogotowia i nadal podejmuje préby powiadomienia rodzicow lub opiekundéw prawnych.

3. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami
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XXI. Procedura postepowania w sytuacji nieszczesliwego wypadku, ktéremu ulegl uczen na terenie

szkoly.

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedyczne;.

2. Powiadomienie telefoniczne rodzica, ktory ma obowigzek odebrania dziecka ze szkoty 1 zapewnienia mu
opieki medyczne;.

3. W uzasadnionych przypadkach w sytuacji zagrozenia zycia dziecka wezwanie karetki pogotowia. Do czasu
pojawienia si¢ rodzica (réwniez w drodze do szpitala) dziecku towarzyszy wychowawca klasy lub
nauczyciel/opiekun wyznaczony przez dyrektora szkoty.

4. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy swiadkiem wypadku zglasza ten fakt w sekretariacie szkoty,

nalezy sporzadzi¢ protokot z wypadku.
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XXII. Procedura postepowania w przypadku proby suicydalnej ucznia na terenie szkoly w tym

samouszkodzenia (m.in. zachowanie autoagresywne w postaci przerwania ciaglosci skory)

1. Drziatania uprzedzajace, zapobiegawcze: monitorowanie stanu psychicznego ucznidw, reagowanie

na symptomy ostrego chronicznego stresu, objawoéw depresji i zauwazenia przypadkow samouszkodzen m.in.

cig¢ na przedramionach lub innych cze$ciach ciata.

2. Dziatania interwencyjne: podejmowane w przypadku wystapienia zjawiska:

Nauczyciel zawiadamia wychowawce 1 pedagoga szkolnego, informuje o wynikach swojej oceny
sytuacji (ryzyka) w razie potrzeby podejmuje niezwtocznie dziatania w celu ratowania zdrowia i zycia
poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa odpowiednie stuzby oraz zapewnia w miar¢ mozliwosci
psychologa.

Wychowawca powiadamia rodzicéw( opiekundw prawnych).

Osoba przebywajaca z uczniem zabezpiecza go przed zbednymi czynnikami stresujacymi
(np. kontaktem z mediami, Swiadkami itp.).

W przypadku samouszkodzen wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny nawigzuje kontakt

z rodzicami, informuje ich o powadze sytuacji, prosi o niezwtoczne przybycie do szkoty.

3. Dziatania naprawcze:

Uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami
zyciowymi, nalezy zapewnic jej bezpieczenstwo, pomoc psychologiczno-pedagogiczna, skierowac na
terapig, wspOtpracowaé w tym zakresie z rodzicami.

W przypadku samouszkodzen nalezy taka osobg otoczy¢ opieka psychologiczno- pedagogiczng,
ustali¢ przyczyny takich zachowan, skierowa¢ do specjalisty.

Monitorowac przebieg terapii.
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XXIII. Procedura w przypadku wyludzania przez uczniéw pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

W przypadku, gdy nauczyciel zauwazy, ze uczen wyludza od innych uczniéw pieniagdze lub inne przedmioty
warto$ciowe powinien:

1. Natychmiast poinformowa¢ wychowawce klasy, pedagoga i dyrektora szkoty o zaistniatym incydencie.

2. Ustali¢ personalia uczestnikoéw zdarzenia (sprawcy, poszkodowanego i innych swiadkow). W szczego6lnych
przypadkach zabezpieczy¢ materiaty, mogace by¢ pomocnymi w wyjasnieniu sprawy (monitoring).

3. Wezwac¢ rodzicéw ucznia, ktdrego dotyczy zdarzenie oraz w szczego6lnych przypadkach zglosi¢ zdarzenie
na policje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami

4. Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe¢ wychowawcza ze sprawcg zdarzenia, poucza
go o konsekwencjach prawnych. Rozmowe najlepiej przeprowadzi¢ w obecnosci rodzicoOw. (sporzadzenie
notatki)

5. Sprawce zobowigzuje si¢ do oddania pieniedzy lub innych warto$ciowych rzeczy i przeproszenia

poszkodowanego.
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XXIV. Procedura w przypadku oddalenia si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na

terenie miasta i poza miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia:
e Poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z opiekunami
pozostaje w ustalonym miejscu.
e W miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty, ktéra deleguje osobe
do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.
2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

e Wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji.
e Uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania.
e Jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi upomnienia.

e Jesli oddalenie bylo $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o sposobie uka-
rania.

e Informuje rodzicow/ opiekundéw prawnych.

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policj¢, dyrektora szkoty
1 rodzicoOw/opiekundéw prawnych.
4. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzalo, uczestnictwo ucznia w nastgpnej imprezie turystycznej

zostaje zawieszone.
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XXYV. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego na lekcji

1. W czasie zaj¢¢ edukacyjnych telefon komérkowy ucznia musi by¢ wyciszony 1 schowany.

2. Uczen jest wilascicielem telefonu i jest za niego odpowiedzialny.

3. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub kradziezy przyniesionych do szkoty urzadzen szkota nie ponosi
za nie zadnej odpowiedzialno$ci; w razie ich kradziezy szkota uruchamia odpowiednie procedury dotyczace
kradziezy.

4. W dniach egzaminow zewnetrznych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia do szkoty telefondéw
komorkowych i innych urzadzen audio-video.

5. Na terenie szkoly obowigzuje zakaz nagrywania obrazu i dzwigku za pomocg urzadzen rejestrujgcych
1 upubliczniania wizerunku ucznidw, nauczycieli i innych pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody.

6. W trakcie zaje¢ uczen moze skorzysta¢ za zgoda nauczyciela z wlasnego telefonu komoérkowego lub
z telefonu w sekretariacie szkoty.

7. W razie podejrzenia, ze uczen dokonat nagrania lub wykonal zdjecie, ktore narusza godno$¢ uczniow,
nauczycieli i innych pracownikoéw szkoty, szkota zastrzega sobie prawo odebrania telefonu i zgloszenia
zaistniatej sytuacji na policje¢, ktéra dokona wgladu do karty pamieci telefonu/innego urzadzenia.

8. Jesli uczen zostanie przylapany przez nauczyciela na uzywaniu telefonu komorkowego w czasie lekcji
zobowigzany jest na jego prosbe oddac telefon.

9. Zabrany telefon zostaje przekazany do sekretariatu szkotly 1 zabezpieczony.

10. Telefon moze zosta¢ odebrany u dyrektora tylko przez rodzica lub opiekuna prawnego.

11. Z rodzicem ucznia dyrektor przeprowadza rozmowg¢ o warunkach korzystania z telefonu komorkowego

w szkole

29



XXVI. Procedura anonimowego zglaszania niepokojacych sygnaléw przez uczniow i rodzicow.

1. W sytuacji niepokojacej lub problemu istnieje mozliwo$¢ przekazania informacji w sposob
anonimowy.
2. Informacja musi zosta¢ przekazana na pismie do skrzynki ,,SOS” znajdujacej si¢ na I pigtrze obok

gabinetu nr 16.
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