REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Zlobka Niepublicznego ,,Pociecha”
43-200 Pszczynie, ul. Bielska 54




1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Regulamin Ztobka Niepublicznego "Pociecha" przy ul. Bielskiej 54 w Pszczynie (dalej
Ztobek) okre$la organizacje wewnetrzng Zlobka, w tym godziny pracy Ztobka.

2.Poza niniejszym Regulaminem Zlobka, zasady: funkcjonowania Zlobka, rekrutacji,
odptatnosci, prawa 1 obowigzki Dziecka, Rodzicow i Nauczycieli/ Opiekundéw oraz inne
warunki $wiadczenia ustug sa uregulowane w Statucie Ztobka oraz Umowie cywilno -
prawnej na $wiadczenie ustug opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych w Ztobku.

3.Ztobek jest placowka niepubliczng dziatajaca na podstawie wpisu do rejestru ztobkow
1 klubow dziecigcych Gminy Pszczyna z dnia 18.12.2018r. pod numerem OZ.3037.1-
00003/18

4.W ramach opieki realizujacag funkcje opiekuncze, wychowawcze i edukacyjne okreslone
w Ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z dnia 4 lutego 2011 r.

5.Nadzor nad dziatalnoscia Ztobka w zakresie warunkow i jakosci §wiadczonej opieki

sprawuje Burmistrz Miasta Pszczyna.
6.Praca opiekunczo - wychowawcza i edukacyjna prowadzona jest w oparciu o miesi¢czne

_plany pracy.
7.Z%obek sprawuje opieke nad dzie¢mi, odpowiednig do ich wieku, indywidualnych potrzeb

oraz mozliwosci kazdego dziecka jak 1 mozliwosci lokalowych placowki z zachowaniem
obowiazujacych przepisow.

8.Rodzice oraz wszyscy pracownicy Ziobka zobowiazani sa do zapoznania sig
i przestrzegania zasad ujetych w Regulaminie i Statucie Ztobka oraz stosowania sie do
oglaszanych przez Dyrektora komunikatow znajdujacych si¢ na tablicy informacyjne;j
oraz stronie internetowej Ztobka: www.nzpe.pl

9.Ilekro¢ w Regulaminie lub innych dokumentach Zlobka jest mowa o Rodzicach, nalezy
przez to rozumie¢ takze opiekundéw prawnych.

II. ORGANIZACJA

1.Do Ztobka przyjmowane sg dzieci, ktore ukonczyty 1 rok zycia.
2.7tobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:30. do 17:30.

3.W szczegdlnej sytuacji Ztobek zapewnia opieke nad dzieckiem po godz. 17:30 za
dodatkowa optatg 1 po wczesniejszym ustaleniu z wychowawca.

4.W razie konieczno$ci wykonania niezbgdnych remontdéw, modernizacji lub konserwacji
pomieszczen Ztobka przewiduje si¢ mozliwo$é przerwy w okresie wakacji, termin
przerw w pracy placowki ustala Dyrektor Zlobka i podaje go do wiadomosci Rodzicow.

5.Ztobek funkcjonuje przez caly rok kalendarzowy z wyjatkiem dni wolnych ustalonych
przez Dyrektora (Wigilia, Sylwester), dni ustawowo wolnych oraz zdarzen losowych.

6.W przypadku nizszej frekwencji dzieci zastrzega si¢ mozliwo$¢ laczenia grup oraz
skrécenia czasu pracy Ztobka.

7.0plate obnizona o potowe ponosza Rodzice dzieci nie uczeszczajacych do Ztobka powyzej
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30 dni sktadajac w tym cele wniosek.

8.Podstawowa jednostka organizacyjna Ztobka jest oddziat ztozony z dzieci zgrupowanych
wedtug zblizonego wieku.

9.Pracg oddziatu ztobkowego (grupy) kieruje opiekun posiadajacy kwalifikacje wynikajace
z Ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

10. W przypadku nieobecno$ci opiekuna grupy (np. z powodu zwolnienia lekarskiego)
Dyrektor Zlobka moze zlecié prace opiekunczo — wychowawcza i edukacyjna innemu
pracownikowi w ramach zastgpstwa lub potaczy¢ z innym oddziatem.

11. Organizacje dnia okresla ramowy rozklad (zapewniajacy dzieciom réznorodne
1 zgodne z ich potrzebami rozwojowymi zajecia), ustalone z uwzglgdnieniem wymagan
zdrowia i higieny, umieszczone na tablicy ogloszen.

12. W ramach czesnego Ztobek zapewnia:

a) opieke pielegnacyjng oraz edukacyjng, przez prowadzenie zaje¢ zabawowych
z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka,

b) zajecia opiekunczo — wychowawcze 1 edukacyjne, uwzgledniajace rozwoj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwe do wieku dziecka,

c) bezplatne zajecia dodatkowe, m.in. muzyczno-ruchowe w jezyku angielskim,
umuzykalniajgce z elementami tanca i logorytmiki, tworcze zajecia plastyczne, zajgcia
logopedyczne oraz gimnastyka ogdlnorozwojowa.

d) wycieczki dydaktyczne. _

13. Organizacj¢ 1 terminy zaje¢ dodatkowych ustala Dyrektor Ztobka.

14.Ztobek zapewnia catodzienne wyzywienie (pie¢ positkow: $niadanie, 11 $niadanie, zupa, 11
danie, podwieczorek) za dodatkowa optatg.

15. Jadtospis umieszczony jest na tablicy ogloszen.

16.W przypadku zgloszonej nieobecnosci dziecka w Ztobku od godz.8.00, oplata dzienna za
wyzywienie nie zostanie naliczona od kolejnego dnia roboczego

17.Zywienie odbywa si¢ zgodnie z przepisami sanitarno — epidemiologicznymi oraz normami
zywienia dzieci w wieku do lat 3.

18.0 planowanych wycieczkach poza teren Ztobka, imprezach i uroczystosciach Rodzice
informowani sa przez wychowawce lub Dyrektora Ztobka poprzez umieszczenie
informacji na tablicy ogloszen i droga e-mail. Rodzic musi wyrazi¢ pisemng zgod¢ na
udziat dziecka w kazdej wycieczce.

1. OGOLNE ZASADY POBYTU DZIECKA W ZLOBKU

1.0 ewentualnym spdznieniu dziecka lub przewidzianej absencji Rodzice najpdzniej do
godz. 9:00 informuja telefonicznie Dyrektora Ztobka lub wychowawcow.

2.Rodzic ma obowiazek informowaé o przyczynach nieobecnosci dziecka w Ztobku oraz
niezwlocznie powiadamiaé Dyrektora Zlobka o zatruciach pokarmowych
1 chorobach zakaznych.

3.W przypadku przewidywanej przerwy w uczeszczaniu dziecka do Ztobka lub catkowitej

rezygnacji Rodzice zobowiazani sa do powiadomienia o tym Dyrektora Ztobka.
4.Po przyprowadzeniu Dziecka do Ztobka nalezy przekazac je pod opieke opiekuna.




5.Dziecko moga przyprowadza¢ i odbiera¢ ze Ztobka Rodzice lub upowaznione przez nich

petoletnie osoby, po uprzednim poinformowaniu i potwierdzeniu na pi§mie.

6.0sobom w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych

nie wydajemy dziecka z Ztobka.

7.Petng odpowiedzialnoé¢ za odebranie dziecka ze Zlobka ponosza Rodzice lub

upowaznione osoby, nawet w przypadku, kiedy wraz z dzieckiem przebywaja jeszcze na
terenie placowki.

8.Po obiedzie (I daniu — zupie) prowadzi si¢ zajecia wyciszajace, z mozliwoscia snu. Jezeli

dziecko nie $pi, to stucha bajek, opowiadan, muzyki relaksacyjnej i odpoczywa. W czasie
odpoczynku dzieci przebywajg pod opiekg opiekunki.

9.Kazde dziecko posiada wtasng szatke w szatni oraz w sali, osobny lezak, komplet poscieli

10.

11.

12.

13.

oraz nocnik.

Dzieci uczeszczajace do Ztobka moga podlegaé obowigzkowemu ubezpieczeniu od
nastepstw nieszcze$liwych wypadkow. Koszty ubezpieczenia pokrywaja Rodzice
w trakcie podpisywania Umowy o $wiadczeniu ustug opiekunczo — wychowawczych
1 edukacyjnych lub przekazujac kopi¢ indywidualnej polisy.

Dzieci nie moga przynosi¢ do Ztobka i spozywaé w sali stodyczy (z okazji Urodzin
zamiast stodyczy proponujemy przynosi¢ np. owoce, owoce suszone, bakalie lub

naklejki).

Dzieci ze wzgledow sanitarno - epidemiologicznych nie moga przynosi¢ do Ztobka
jedzenia, chyba, ze jest to proces leczniczy zlecony przez lekarza.

Zaleca sig, by dzieci nie przynosily do Ztobka wtasnych zabawek. Wyjatkiem sg dni

wyznaczone przez opiekunoéw. Ztobek nie ponosi odpowiedzialno$ci za przedmioty (w tym
zabawki) 1 rzeczy wartosciowe przyniesione do placowki.

14.

15.

16.

17.

Ze wzgledow sanitarnych zabrania si¢ wchodzenia Rodzicom do pomieszczen
kuchennych.

Ze wzgledow organizacyjnych i sanitarnych nie wolno wchodzi¢ Rodzicom do sal
(w wyjatkowych przypadkach wejscie tylko w foliowych ochraniaczach na obuwie, lub
po zdjeciu obuwia).

V&i.przypadku wandalizmu 1 duzej agresji dziecka istnieje mozliwos$¢ usunigcia dziecka
zZ listy.

Ztobek wyposaza dzieci we wszystkie potrzebne sprzety i pomoce, przybory oraz

artykuty papiernicze.

18. Rodzice zobowigzani sg do zaopatrzenia dziecka w osobista wyprawke: pieluszki
jednorazowe 1 krem przeciw odparzeniom (jezeli dziecko uzywa), smoczek
z tancuszkiem 1 zapinka (jesli dziecko korzysta 1 go potrzebuje), pantofle zapinane na
rzepy, suwak na antyposlizgowej podeszwie + worek, podwdjna zmiane¢ bielizny oraz
odziezy w zalezno$ci od pory roku, mleko (jezeli dziecko pije), butelki na mleko, krem z
filtrem, nakrycie glowy na okres letni, chusteczki higieniczne (w pudetku), mokre
chusteczki. Wszystkie przedmioty nalezace do dziecka powinny by¢ podpisane.




VI. ZLOBEK, A ZDROWIE DZIECKA

1.

19. Ztobek nie prowadzi opieki medycznej. Odpowiedzialnoé¢ za wykonanie

w odpowiednim terminie wszelkich zabiegdéw medycznych zwigzanych ze zdrowiem
dzieci (migdzy innymi szczepien ochronnych) spoczywa na Rodzicach.

20. Obowigzkiem Rodzicow jest przyprowadzenie do Ztobka

dzieci zdrowych. Nie przyprowadzamy dzieci, ktore:
a) majg katar, kaszel, goraczke (nie dotyczy alergii),
b) maja biegunke, wymioty,
c) sa przezicbione lub chore,
d) sa w trakcie leczenia antybiotykowego,
e) majg inne objawy, ktére maja znamiona przezigbienia lub choroby.

21. Pracownicy placowki nie podaja dziecku zadnych lekow 1 nie stosuja wobec dziecka

zadnych zabiegow lekarskich, poza naglymi przypadkami ratujacymi zycie dziecka oraz
wynikajacymi z koniecznos$ci udzielenia dziecku pierwszej pomocy.

22. W przypadku kataru i kaszlu alergicznego Rodzice zobowigzani sg przedstawi¢ stosowne

zaswiadczenie od lekarza alergologa z wyszczegolnieniem rodzaju alergii.

23. W przypadku dzieci z alergia pokarmowa Rodzice s3 zobowigzani przedstawic

zaswiadczenie lekarza alergologa poswiadczajacego  konieczno$¢  wykluczenia
okreslonych produktéw zywieniowych z jadlospisu dziecka.

24. Obowiazkiem opiekuna jest przestrzeganie diety dzieci alergicznych 1 metod

postepowania, pod warunkiem, ze zostalo to pisemnie zgloszone przez Rodzicow.

25. Obowiazkiem opiekuna jest natychmiastowe powiadomienie Rodzicow jesli stwierdzi

on, ze dziecko zle si¢ czuje, obowigzkiem Rodzicow jest dbalo$¢ o aktualizowanie
wszelkich zmian numerow telefonow kontaktowych.

26. W przypadku choroby dziecka ujawniajacej sie w czasie pobytu dziecka w Ztobku

poinformowany o tym Rodzic jest zobowigzany odebra¢ dziecko najszybciej, jak to
mozliwe.

27. Na zewnatrz wychodzimy codziennie, chyba, ze:

a) wieje silny wiatr,

b) pada deszcz, deszcz ze Sniegiem, jest $Sniezyca,

¢) temperatura jest nizsza od -10°C,

d) jest bardzo mokro i $lisko,

e) zaistniejg inne warunki pogodowe nie sprzyjajace do wyjscia na zewnatrz, np. Smog
Dziecko przyprowadzone do Zlobka, z zatozenia jest zdrowe i w zwiazku z tym moze wyjsé
na plac zabaw, spacer.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

Rodzice w odrgbnym os$wiadczeniu wyrazajg indywidualng zgode na publikacje zdjec,
nagran audio i1 video z udzialem swojego dziecka na stronach internetowych
1 w $rodkach masowego przekazu w celach promocyjno — reklamowych placowki.

Zmiany Regulaminu nastepuja w formie zarzadzen Dyrektora Ztobka i wchodza w zycie
od dnia udostgpnienia Rodzicom nowego brzmienia Regulaminu, z zastrzezeniem, ze
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zmiana optat wchodzi w zycie po miesigcznym uprzedzeniu Rodzicow.

3. Tekst Regulaminu udostepnia si¢ na tablicy ogloszen w placowce lub na stronie
internetowe;.

4. W przypadku realizacji programow unijnych, na okres trwania projektu obowigzuje

Regulamin realizacji projektu.

Regulamin wchodzi w zycie od
19.12.2018 r.

(Podpis i piecze¢ Dyrektora Zlobka)




